Leidiges Thema Kassenfuhrung nach
wie vor aktuell

Steuerberaterin Bettina M. Rau-Franz hat
priifungsrelevante Punkite der
Finanzverwalfung zusammengestelithach wie
vaor ist im Rahmen der unternefmerischen
Tdfigkeit das leidige Thema Kassenflihrung
aktuedl.

Mach wie vor ist im Rahmen der
unternehmerischen Tatigkeit das leidige
Thema Kassenflhrung akiuell. "Man sollte
meinen. im Zeitalter der Technik und der

| elektronischen Kassensysteme ist dies

| mittlerweile Gberholt. Leider lehrt uns die
tagliche Praxis im Zusammenhang mit
Betriebsprifungen durch die Finanzamter
immer wieder Gegenteiliges. Eine
ordnungsgemante Kassenflhrung ist
Woraussetzung fir die Ordnungsmaiigkeit der
gesamten Buchfiihrung”, berichtet Dipl -Finw.
Bettina M. Rau-Franz, Steuerberaterin und

Partnerin in der Steuerberatungs- und
Rechisanwaltskanzlei Roland Franz & Partner
in Velbert, Essen und DUsseldorT.

Machfolgend hat Steuerberaterin Bettina M.
Rau-Franz die prifungsrelevanten Punkie
Zusammengestellt, die durch die
Finanzverwaltung im Rahmen von
Betriebsprufungen immer wieder abgefragt
bzw. Gberprift werden:

Wird eine Tageseinnahme Uber einen

Kassenbericht ermittelt?

Tagliche Kassenbestandsaufnahmen sind fir

die Berechnung der Tageseinnahmen zwingend erforderlich und auch gegendber der
Finanzverwaltung nachzuweisen. Der Kassenbericht muss taglich geflihrt werden.

Wird taglich ein Zahlprotokoll abgefertigt?

"Einem Befriebsprifer kann man es nicht klar machen, dass man eine Kassenzahlung mit
Scheinen und Hartgeld durchflhrt, ohne ein Zahlprotokoll zu erstelien, aus dem hervorgent, wie
viele 100er, 50er, 20er, 10er und wie viele unterschiedliche Minzen am Ende des Tages
varhanden sind. Der eine oder andere wird schmunzeln und die Auffassung vertreten, er kann
dies im Kopf. dies mag auch tatsachlich so sein, nur ist dies anscheinend flr Betriebsprifer
schwer vorstellbar, da sie immer wieder nach diesen Zahiprotokollen fragen”, weil
Steuerberaterin Rau-Franz zu berichten.

Werden taglich die Privatentnahmen und die Privateinlagen aufgezeichnet?

Erfolgen alle Eintragungen im Kassenbericht taglich?

"Bei elektronischen Kassensystemen gibt es dariiber hinaus noch viele andere Punkte zu
beachten. Heben Sie die Bedienungsanleitung des Kassensystems auf und legen Sie diese nach
Anfrage durch die Finanzverwaltung vor", rat Steuerberaterin Bettina M. Rau-Franz.

Gibt es Programmierprotokolle? z. B. von der Erstprogrammierung?
Bitte auch aufbewahren, da diese ebenfalls vorgelegt werden miissen; dazunatirlich auch alle
folgenden Anderungsprotokolle.

Liegt fir die PC-Kasse/Software ein Testat vor?

Wird taglich ein Z-Abschlag gemacht und aufgehoben?

Sind die Z-Abschlage laufend nummeriert?

Wird die Uhrzeit an der Reaqistrierkasse auf Richtigkeit geprift?

Fir die Priifung des Einnahmenbereiches sind insbesondere die Umsatzzahlen, Stornierungen,
Retouren und die fortlaufende Nummerierung des Z-Zahlers wichtig.

Dardber hinaus gibt es sogenannte Tagesjournale, die die urspringlichen Bonrollen ersetzt
haben. Auch diese Tagesjournale missen ausgedruckt und aufbewahrt werden.

In der Gastronomie werden Kellnerabrechnungen erstellf. Auch diese miissen aufbewahrt
werden.

Ist die Kasse kassensturzfahig?

Da die Kasse taglich zu fuhren ist und auch taglich abzustimmen ist, kann im Rahmen einer
Betriebsprifung seitens des Betriebsprifers verlangt werden, im Verlauf der Prifung einen
Kassensturz durchzufihren. D. h. am aktuellen Tag der Prifung wird ein Teilabschlag der Kasse
vorgenommen und der materielle Kassenbestand gezahlt. Beides muss Obereinstimmen.

Wird mit Telecash bzw. Kreditumsatzen gearbeitet?
Die hiermit zusammenhangenden Belege missen ebenfalls aufbewahrt werden.

Aulerdem unterliegen die folgenden Unterlagen der Aufbewahrungsverpflichtung:

Preisverzeichnisse,
Speise- und Getrankekarten,
Schichtzettel im Taxigewerbe.

Auch gibt es branchenspezifische Autbewahrungs- und Aufzeichnungspflichten. Haben Sie sich
bezidglich Ihrer Branche dardber informiert und falls es derartiges gibt. haben Sie diese
Aufzeichnungsverpflichtung eingehalten und die entsprechenden Unterlagen aufbewahrt?

Die Autbewahrungsverpflichtung fir samtliche Kassenunterlagen betragt 10 Jahre.

Steuerberaterin Bettina M. Rau-Franz rat dringend, zu prafen, ob das eigene
Aufzeichnungsverhalten mit den obigen Ausflihnrungen konform geht.: "Falls nicht oder falls
Unklarheiten auftreten, besteht Beratungsbedarf. Ein kompetenter Steuerberater kann Ihnen
diesbezlglich behilflich sein. Besprechen Sie die Punkte mit diesem und andern Sie Ihr
Aufzeichnungsverhalten. Es ist in Ihrem eigenen Interesse".



